
Handleiding  verspreiden 
Alleen verspreiden - Drukwerk aangeleverd

Verspreiding van aangeleverd drukwerk via: de weekkrant, het geseald 
folderpakket, losse bezorging of geadresseerd per post 
Vanaf 10.000 huishoudens kunnen wij je drukwerk landelijk huis-aan-huis verspreiden, of geadresseerd per post (vanaf 
250 adressen) – rechtstreeks bij je doelgroep, inclusief stickeradressen. Voor groot drukwerk zoals kranten of magazines 
adviseren we geadresseerde verzending: dan weet je zeker dat alles aankomt. Huis-aan-huisverspreiding is immers nooit 
100% dekkend.

Minder gedoe én geld besparen?
Laat ons ook het drukwerk verzorgen – snel, voordelig en zonder zorgen. 
Je voorkomt onnodige kosten en moeite voor het opsturen of zelf brengen van je drukwerk. Geen ritten, geen logistiek 
gedoe. Je bent ondernemer – jouw tijd is kostbaar en beter besteed aan je eigen business.  Wij regelen alles in één keer: 
drukken én verspreiden. De meerprijs is minimaal, maar de voordelen zijn groot:
•	 Geen transportkosten
•	 Geen risico op schade
•	 Geen overschotten of tekorten
•	 Precies de juiste aantallen
•	 Minder stress, meer gemak
Alles klopt – en jij hoeft nergens meer naar om te kijken.

Wat kunnen wij allemaal verspreiden?
•	 Flyers 
•	 Gevouwen folders
•	 Kranten (gevouwen naar eindformaat A4 formaat) 

Let op: kranten zijn niet altijd toegestaan bij de weekkrant.
•	 Magazines
Advies: Voor grotere of zwaardere uitgaven is geadresseerde post de beste keuze 
– dit biedt de hoogste bezorgkwaliteit.

Drukwerk altijd kruisslag gebundeld aanleveren, los op een Europallet.
Zie de specificaties op pagina 3.

	 Toch in dozen aanleveren? Bestel dan ‘In dozen geleverd’ 
	 in de webshop en lever deze franco aan bij ons adres in Bemmel. 
	 Wij verpakken je drukwerk dan volgens de juiste bundelrichtlijnen.

www.verspreidenenzo.nl   |   T. 026 325 1222

0-20
Gram

20-30
Gram



Drukwerksoorten & Advies per verspreidvorm
Bij het verspreiden van drukwerk is niet elk formaat of type even geschikt voor elke verspreidvorm. Hieronder vind je per 
soort advies over de beste aanpak en wat wel of niet mogelijk is – zo voorkom je verrassingen en haal je het 
meeste uit je campagne.
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Flyers & Folders 
Flyers en folders zijn geschikt voor alle vormen van ver-
spreiding: via de weekkrant, het folderpakket of separaat op 
de mat. Ze zijn licht, handzaam en vallen goed op – ideaal 
voor acties, aanbiedingen of lokale zichtbaarheid. 

Kranten 
Kranten worden niet altijd geaccepteerd voor verspreiding 
via de weekkrant. Uitgevers zien dit vaak als concurrentie en 
staan liever advertentiepagina’s toe binnen hun eigen krant. 
Wil je tóch los verspreiden? Kies dan voor een magazine – 
dat heeft een andere uitstraling en wordt als los drukwerk 
wél geaccepteerd. 
 
Magazines, catalogi en brochures 
Perfect voor het overbrengen van uitgebreide informatie, 
productoverzichten of aanbiedingen. Deze worden vaak 
verspreid via het folderpakket, separaat op de mat of 
geadresseerd per post. Zeker bij zwaarder of waardevol 
drukwerk is geadresseerde verspreiding aan te raden. 

Deadline & Aanleveren drukwerk 
Lever je bestelling en het definitieve drukwerk uiterlijk aan 
op dinsdag vóór 12:00 uur, twee weken vóór de geplande 
verspreidweek. Eerder aanleveren = meer flexibiliteit.
 
Aanleveradressen:
•	 Met de weekkrant:   

aanleveren bij Verspreiden Enzo in Bemmel
•	 Geseald folderpakket of losse bezorging: → 

rechtstreeks aanleveren bij één van de landelijke 
depots in Utrecht, Eindhoven of Meppel (afhankelijk 
van het postcodegebied)

Je ontvangt per e-mail het opdrachtnummer en het juiste 
afleveradres. Aanlevering gebeurt gebundeld op een pallet, 
volgens de instructies op pagina 3 en 4.

Let op: Drukwerk altijd kruisslag gebundeld aanleveren, 
los op een Europallet. Toch in dozen aanleveren? Bestel 
dan ‘In dozen geleverd’ in de webshop en lever deze 
franco aan bij ons adres in Bemmel.

X

Huis-aan-huisverspreiding & Bezorgkwaliteit 
Drukwerkverspreiding kan vanaf 10.000 adressen landelijk worden bezorgd, uitsluitend op adressen zonder NEE/NEE- 
of NEE/JA-sticker, of met JA-sticker in gemeenten met de JA-regel. De verspreiding gebeurt via tientallen bezorgers, 
gemiddeld zo’n 190 adressen per persoon. We registreren nauwkeurig hoeveel drukwerk per bezorger wordt uitgegeven. 
De bezorgkwaliteit ligt tussen de 85% en 95%, afhankelijk van de regio en de verspreidvorm. 
 
Je drukwerk niet bezorgd? 
Meld dit binnen 3 werkdagen na de laatste bezorgdag, inclusief straatnaam en huisnummer. Ons kwaliteitsteam kijkt dit 
direct na om het in de toekomst nog beter te maken. Let op: er vindt geen nabezorging plaats. Wijken zonder bezorger 
worden op nul gezet. Het aantal bezorgbare adressen wordt maandelijks geüpdatet op onze website. Je betaalt altijd 
alleen voor wat écht is bezorgd. Maar een score van 8,5+ is een mooi resultaat! 
Tip: Maximale zekerheid? Kies geadresseerde post – of combineer huis-aan-huisverspreiding met direct mail!
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Met de weekkrant mee
Ingevouwen, samen met de weekkrant 
Waar moet je drukwerk aan voldoen?
Minimaal: 		  210 x 148 mm 
Maximaal: 		  210 x 297 mm   
Dikte max.:		  3 mm
Gewicht:		  100 gram, zwaarder is op aanvraag
Papiersoort:		  45 - 300 gram **
Gebundeld:		  maximaal 250 exemplaren 
Gewicht 		  8 kg per bundel
Verpakking:		  Gebundeld los op europallet, geen dozen 

Gesealde Spotta folderpakket
Samen met ander folders in een sealverpakking
Waar moet je drukwerk aan voldoen?
Minimaal: 		  105 x 148 mm 
Maximaal: 		  250 x 330 mm   
Dikte max.:		  8 mm
Gewicht:		  100 gram, zwaarder is op aanvraag
Papiersoort:		  45 - 300 gram **
Gebundeld:		  maximaal 500 exemplaren 
Gewicht 		  8 kg per bundel
Verpakking:		  Gebundeld los op europallet

Separaat verspreiden
Ongeadresseerde verpreiding, los op de seal.
Zorg dat het drukwerk stevig genoeg is om los te bezorgen.
Minimaal: 		  105 x 148 mm 
Maximaal: 		  250 x 330 mm   
Dikte max.:		  8 mm
Gewicht:		  100 gram, zwaarder is op aanvraag
Papiersoort:		  stevig genoeg voor los te bezorgen 
Gebundeld:		  maximaal 200 exemplaren
Gewicht 		  8 kg per bundel
Verpakking:		  Gebundeld los op europallet

Geadresseerd per post DM
Bezorgd op alle adressen of een selectie op doelgroep.
Post bezorging kan als selfmailer, envelop, geseald of in een 
verzenddoos. Zorg dat het drukwerk stevig genoeg is om 
los per post is te bezorgen.
Minimaal: 		  90 x 140 mm 
Maximaal: 		  380 x 265 mm   
Dikte max.:		  32 mm
Gewicht :		  max.  2000 gram,  > = pakketservice
Papiersoort:		  stevig genoeg voor los te bezorgen
Opmaak:		  zie specificaties post versturen DM

Aanleverspecificaties: alleen verspreiden
Verspreiding via: weekkrant, folderpakket, losse bezorging of geadresseerde post.

Let op: Drukwerk altijd kruisslag gebundeld aanleveren, los op een Europallet. 
Toch in dozen aanleveren? Bestel ‘In dozen geleverd’ in de webshop.

Let op: 
Eén Europallet (max. 475 kg) is standaard inbegrepen bij aanlevering in Bemmel voor naverpakken en doorvoer naar de 
depots – bijvoorbeeld bij verspreiding met de weekkrant of bij ‘In dozen geleverd’ voor het gesealde folderpakket. 

Zijn er meerdere pallets nodig? Dan kunnen extra transportkosten worden doorberekend. Niet van toepassing bij 
rechtstreekse levering op de depots in Eindhoven, Meppel of Utrecht.



Algemene specificaties / aanlevereisen 
Alle drukwerk moet kruisslag gebundeld worden los en 
stevig verpakt op een europallet. Gebundeld met maximaal 
twee PP-banden. De bundels mogen niet bij elkaar worden 
gehouden door een papierwikkels, elastieken of in dozen. 
Gebruik gelijke bundels van maximaal:
•	 250 exemplaren bij verspreiding met de weekkrant
•	 500 exemplaren bij het geseald folderpakket
•	 200 exemplaren bij losse (separate) verspreiding
Maximaal gewicht per bundel: 8 kg

Aanvullende eisen 
Bij gevouwen drukwerk zoals folders, kranten, brochures, 
catalogus of een magazines de ruggen maximaal 2 slagen 
aanbrengen in een bundel.  De bundels mogen niet bij 
elkaar worden gehouden door een papierwikkels of 
elastieken en in dozen.

Gevouwen naar eindformaat
Al het drukwerk dat is gevouwen naar het eindformaat, mag 
nooit groter zijn dan het maximale formaat en gewicht van 
de gekozen verspreidvorm (zie pagina 3).

Niet (machinaal) verwerkbare drukwerk:
 	 Plastic en papieren tassen
	 Zigzag (harmonica) gevouwen producten
	 Volledig gestanste vormen

Aandachtpunten levering op pallets
Het drukwerk dient op europallets  aangeleverd te worden. 
Pallets dienen voorzien te zijn van een palletkaart op de 
bovenzijde. Het maximale gewicht van een pallet bedraagt 
750 kg. De maximale hoogte van een pallet bedraagt 
150 cm (incl. de pallet).

Aandachtpunten vrachtbrief
•	 Weeknummer van verspreiding
•	 De benaming van het drukwerk
•	 Het aantal pakken
•	 Het aantal folders per pak
•	 Totaal aantal folders op pallet

Afleveradres(sen)
Drukwerk dient franco geleverd te worden op het 
opgegeven depotadres (of meerdere adressen, afhankelijk 
van het verspreidgebied). Je ontvangt deze informatie per 
mail in de eerste update.

Eindcontrole
Alle drukwerk wordt op het depot nog gecheckt op 
afmeting, verpakking en gewicht. Bij het verkeerd 
aanleveren komen de eventuele bijkomende kosten geheel 
voor rekening van de opdrachtgever. Dit kan ook 
consequenties hebben in de planning van het bestelde 
weeknummer.
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Aanleverspecificaties: alleen verspreiden
		
		  Let op: Toch in dozen aanleveren? Bestel dan ‘In dozen geleverd’ 
		  in de webshop en lever deze franco aan bij ons adres in Bemmel.
		  Wij verpakken je drukwerk dan volgens de juiste bundelrichtlijnen.
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Zigzag 

Drukwerk dat zigzag gevouwen 
is kan niet machinaal 

verwerkt worden.

Drukwerk in 2 of meer wikkelslagen 
of kruisslag gevouwen. 
Maximaal 2 rugslagen 

per bundel toegestaan.
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